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ПРОЕКТ «РАЗВИТИЕ ПОТЕНЦИАЛА В ОБЛАСТИ ПОДДЕРЖКИ И АДВОКАСИ 

(ОТСТАИВАНИЯ ИНТЕРЕСОВ) ОРГАНИЗАЦИЙ ЖЕНСКОГО И МОЛОДЕЖНОГО 

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА» 

 

 

ПРОГРАММА 

обучающего курса 

«Основы компьютерной грамотности для сельских предпринимателей» 

 

Дата и место проведения:  

 24.01.22-28.01.22 - г. Тирасполь, ул. Ленина, 48, 3-ий этаж, конференц-зал ТПП  

 31.01.22-04.02.22 – г. Рыбница, ул. Мичурина, 148 (филиал ТПП) 

Время проведения: 10:00-14:00 

Участники: сельские предприниматели и молодёжь 

 

 День 1. 

Модуль 1. Принцип работы компьютера. Основы работы с 

операционными системами. 

9:30-10:00 Регистрация слушателей 

10:00-10:50 

I.Что такое компьютер и из чего он состоит: 

Взаимодействие между устройствами, составляющими компьютер: 

процессор, системная плата и чипсет, оперативная память, 

видеоадаптер, шины, платы расширения, порты, жесткие диски и их 

интерфейсы, устройства со сменными носителями, системные 

ресурсы и их распределение. 

10:50-11:45 II. Параметры компьютера 

11:45-12:15 Кофе-брейк 

12:15-12:45 
III. Основы работы с операционными системами: Windows 7, 8, 10. 

Ввод в Windows11 

12:45-13:50 IV. Приложения для Windows – Microsoft Store. 

13:50-14:00 Вопросы и ответы. 
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 День 2. 

Модуль 2. Основы обработки текста. 

9:30-10:00 Регистрация слушателей 

10:00-10:30 I. Текстовый процессор и текстовый редактор. Виды и свойства 

10:30-11:45 II. Возможности текстового процессора Microsoft Word. 

11:45-12:15 Кофе-брейк 

12:15-13:50 
III. Полезные функции текстового процессора, которыми не 

владеет обычный пользователь. 

13:50-14:00 Вопросы и ответы. 

 

 День 3. 

Модуль 3. Работа с электронными таблицами. 

9:30-10:00 Регистрация слушателей 

10:00-10:30 I. Назначение электронных таблиц. 

10:30-11:45 

II. Табличный процессор Microsoft Excel: 

 Интерфейс. 

 Работа с книгой. 

 Ввод и редактирование данных. 

 Форматирование ячеек.  

 Примечание. 

 Операции с рабочими листами.  

 Вычисления в таблицах, горячие клавиши. 

 Графическое представление данных. 

 Печать. 

11:45-12:15 Кофе-брейк 
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12:15-13:50 

III. Как правильно создать презентацию. Программа подготовки и 

просмотра презентаций Microsoft PowerPoint: 

 Интерфейс программы MS PowerPoint 2010. 

 Создание презентации на основе шаблонов. 

 Работа со слайдами. 

 Вставка объектов на слайд. 

 Оформление слайдов. 

 Показ и печать презентации. 

13:50-14:00 Вопросы и ответы. 

 

 День 4. 

Модуль 4. Принцип работы смартфона.  Основы работы со 

смартфонами. 

9:30-10:00 Регистрация слушателей 

10:00-10:30 
I. Из чего состоит смартфон. Виды смартфонов. Функции 

смартфонов. 

10:50-11:45 II. Актуальные приложения для пользователей. 

11:45-12:15 Кофе-брейк 

12:15-13:10 III. Правила безопасной работы со смартфоном. 

13:10-13:50 IV. Защита информации на смартфоне. 

13:50-14:00 Вопросы и ответы. 

 

 День 5. 

Модуль 5. Основы работы с Интернетом и 

телекоммуникациями. 

9:30-10:00 Регистрация слушателей 

10:00-10:30 I. Виды телекоммуникационных технологий. 

10:30-11:45 II. Работа с Google-приложениями. 
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11:45-12:15 Кофе-брейк 

12:15-13:10 III. Информационная безопасность в сети Интернет. 

13:50-14:00 Вопросы и ответы. 
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